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КУРГАНСКАЯ  ОБЛАСТЬ

МОКРОУСОВСКИЙ РАЙОН

Администрация  Мокроусовского  района

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

от 23.11.2012 года № 519
        с. Мокроусово

Об утверждении административного Регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Устройство детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, в семьи граждан под опеку

(попечительство), в приёмную семью, усыновление»

Руководствуясь Конституцией Российской Федерации, Гражданским, Семейным, Жилищным кодексами Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», постановлением Правительства РФ от 19 мая 2009 г. № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан», законом Курганской области от 25.09.2007 № 288 «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Курганской области отдельными государственными полномочиями Курганской области по опеке и попечительству», Уставом Мокроусовского района Курганской области Администрация Мокроусовского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный Регламент по предоставлению муниципальной услуги «Устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан под опеку (попечительство), в приёмную семью, усыновление».

2. Начальнику отдела образования (Демешкина М.А.) обеспечить соблюдение административного Регламента по исполнению муниципальной услуги «Устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан под опеку (попечительство), в приёмную семью, усыновление».

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Мокроусовского района в сети Интернат.

4. Постановление Администрации Мокроусовского района от 29.12.2010 г. № 391 «Об утверждении административного регламента о предоставлении государственной услуги «Приём документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определённой категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными)» считать утратившим силу.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела образования Демешкину М.А.. 

Глава Мокроусовского района                                          В.И. Кизеров 

Исп. Демешкина М.А.

Тел. 9-10-56

Разослано по списку (см. оборот) 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Устройство  детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан под  опеку (попечительство), усыновление, в приёмную семью».

1. Общие положения.

1.1. Наименование муниципальной услуги.

      Административный регламент предоставления муниципальной услуги по устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан под опеку (попечительство), усыновление, в приемную семью (далее – административный регламент) разработан  в  целях  повышения  качества  исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги  «Устройство  детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан под  опеку (попечительство), усыновление, в приёмную семью» (далее – муниципальная услуга),  создания  комфортных  условий  для  участников отношений, возникающих в ходе исполнения  муниципальной услуги  (далее – заявители), и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации муниципального образования Мокроусовский район  при предоставлении  муниципальной услуги. 

1.2.  Наименование органа местного самоуправления,  предоставляющего  муниципальную услугу. 

1.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация муниципального образования Мокроусовский район (далее – администрация). 

Ответственным исполнителем муниципальной услуги является уполномоченное должностное лицо администрации, непосредственно главный специалист сектора по опеке и попечительству МУ Мокроусовский районный отдел образования администрации Мокроусовского района Курганской области (далее – специалист).

1.2.2.  В процессе предоставления муниципальной услуги администрация взаимодействует с:

- органами внутренних дел по Мокроусовскому району;
- учреждениями здравоохранения; 

- отделом ЗАГС;
- организациями для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с целью оформления договора о передаче детей на воспитание в семью;
-  судами с целью усыновления (удочерения) ребенка.

1.3.  Нормативные  правовые  акты,  регулирующие  исполнение  муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-  Конституцией Российской Федерации;

-  Семейным кодексом Российской Федерации (Российская газета» № 238-239, 08.12.1994);

- Гражданским кодексом Российской Федерации («Российская газета» № 17, 27.01.1996);

- Федеральным законом от 16.04.2001 № 44-ФЗ "О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей" («Российская газета» № 94, 30.04.2008);

- Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 29.03.2000 № 275 «Об утверждении правил передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни  и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации и правил постановки на учет консульскими учреждениями Российской Федерации детей, являющихся гражданами Российской Федерации и усыновленных иностранными гражданами или лицами без гражданства».

- постановлением Правительства Российской Федерации от 01.05.1996 № 542 «Об утверждении перечня заболеваний, при наличии которых лицо не может усыновить ребенка, принять его под опеку (попечительство), взять в приемную семью.

- приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 10.09.1996  № 332 «О порядке медицинского освидетельствования  граждан, желающих стать усыновителями, опекунами (попечителями) или приемными родителями;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 г. № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 25 апреля 2012 г. № 391 «О внесении изменений в Правила передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни  и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации и в Правила подбора, учёта и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан, либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской федерации формах»;
- законом  Курганской области от 25 сентября 2007 № 288 «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Курганской области отдельными государственными полномочиями  Курганской области по опеке и попечительству».
1.4. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечными результатами муниципальной услуги могут являться:

- выдача постановления об установлении опеки (попечительства),  выдача заключения о целесообразности усыновления, заключение договора о передаче ребёнка в семью;

- передача ребенка, оставшегося без попечения родителей, на воспитание в семью заявителя;

- отказ в выдаче заключения о возможности быть кандидатом в замещающие родители;

- отказ в постановке на учет в качестве кандидата в замещающие родители;

- прекращение поиска подходящего ребенка  в связи с отказом заявителя от продолжения поиска или истечением срока действия заключения о возможности быть кандидатом в замещающие родители.

1.5. Описание заявителей.

1.5.1. Получателями муниципальной услуги являются граждане РФ, имеющие  постоянное место жительства, которое соответствует  санитарным и техническим нормам, постоянный доход, не имеющие медицинских противопоказаний для установления опеки (попечительства), усыновления, передачи в приёмную семью,  согласие на установление опеки попечительства), усыновления, передачи в приёмную семью членов семьи кандидата в опекуны (попечители), усыновители, приёмные родители, проживающих совместно с ними.

1.5.2. Заявителями  могут быть совершеннолетние лица обоего пола, за исключением:

 - лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными;

- супругов, один из которых признан судом недееспособным или ограниченно  дееспособным;

- лиц, лишенных по суду родительских прав или ограниченных судом в родительских правах;

- лиц, отстраненных от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение обязанностей, возложенных на него законом;

- бывших усыновителей, если усыновление отменено судом по их вине;

- лиц, которые по состоянию здоровья не могут осуществлять родительские права;

- лиц, которые на момент обращения не имеют дохода, обеспечивающего ребенку (детям) прожиточный минимум, установленный в субъекте Российской Федерации, на территории которого проживает заявитель;

- лиц, не имеющих постоянного места жительства;

- лиц, имеющих или имевших судимость, подвергающихся или подвергавшихся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, против общественной безопасности, а также лиц, имеющих неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления; 
- лиц, проживающих в жилых помещениях, не отвечающих санитарным и техническим правилам и нормам.

 Лица, не состоящие между собой в браке, не могут совместно усыновить одного и того же ребенка. 

  Заявители должны обращаться лично. Обращение через представителя не допускается (за исключением граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за пределами территории Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства). 

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Информация о  местонахождении  и графике работы Администрации. 

Почтовый адрес: 641530 Курганская область Мокроусовский район с. Мокроусово, ул. Советская, 31. 

Адрес электронной почты:  admmokr@mail.ru
Адрес официального сайта:……….
График работы: понедельник-пятница с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00, выходные - суббота, воскресенье.

Приемные дни:
Главы МО Мокроусовский район: по предварительной записи.

Заместителя Главы администрации МО Мокроусовский район: по предварительной записи.

Справочные телефоны: приёмная администрации: 8 (35-234-9-17-41).

2.1.2. Информация о  местонахождении  и графике работы специалиста: 
         641530 с. Мокроусово, ул. Советская, д.31, сектор по опеке и попечительству. 

         График работы специалиста: понедельник-пятница с 8.00 до 16.12, перерыв – с 12.00 до 13.00, выходные – суббота, воскресенье. Приемные дни – вторник, пятница. 

          Телефон/факс специалиста: 8-35-(234-9-16-57).

Адрес электронной почты: - rimk -1@ mail.ru 
2.1.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

- непосредственно специалистом при личном обращении;

- с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.

2.1.4. Порядок проведения специалистом консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги представлен в пункте 2.7. настоящего Административного регламента.

2.1.5. Заявители, направившие в администрацию документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистом по вопросам, указанным в пункте 2.7.2. настоящего Административного регламента.

2.1.6. В любое время с момента приема документов, указанных в пункте 2.2.2. настоящего Административного регламента,  заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения администрации.

2.1.7. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем втором экземпляре заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

2.2.  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

         2.2.1. Граждане, желающие усыновить (удочерить)  ребенка  (детей), оставшегося без попечения родителей, представляют в орган опеки и попечительства: 

           а) заявление на имя Главы муниципального образования Мокроусовский район с просьбой выдать заключение о возможности быть кандидатом в усыновители (Приложение №1);

б) краткую автобиографию;

в) справку с места работы с указанием должности и заработной платы за последние 12 месяцев либо копию декларации о доходах;
г) копию финансового лицевого счета и выписку из домовой (поквартирной)  книги с места жительства или документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение;

д) справку органов внутренних дел об отсутствии судимости за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан;

е) медицинское заключение государственного или муниципального лечебно-профилактического учреждения о состоянии здоровья лица, желающего усыновить ребенка, оформленное в порядке, установленном Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации;

ж) копию свидетельства о браке (если состоят в браке);

            з) согласие супруга будущего усыновителя о приеме в семью подопечного ребёнка;


и) согласие ребенка на его усыновление;


к) анкета  лица, желающего  усыновить  ребенка (Приложение № 2);


л) заявление о подборе ребенка (Приложение № 3);


м) копию паспорта.
 

Документы, перечисленные в подпунктах «в» - «д», пункта 2.2.1. настоящего Административного регламента, принимаются органом опеки и попечительства в течение года со дня их выдачи, документ, предусмотренный подпунктом «е», - в течение 3 месяцев со дня его выдачи. 

2.2.2. Граждане, желающие установить опеку (попечительство) над ребенком (детьми), оставшимся без попечения родителей, и желающие взять ребенка (детей)  на воспитание в  приёмную семью, представляют в орган опеки и попечительства: 

           а) заявление на имя Главы муниципального образования Мокроусовский район с просьбой  выдать заключение о возможности быть кандидатом в опекуны (попечители) либо с просьбой о назначении его опекуном (попечителем) (Приложение №1);

           б) справку с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров – копии пенсионного удостоверения, справки из территориального отдела органа Пенсионного фонда РФ или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение);
в) выписку из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счёта с места жительства;

г) гражданин вправе предъявить справку органов внутренних дел об отсутствии у гражданина судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;

д) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения и социального развития  Российской Федерации;

е) копию свидетельства о браке (если состоит в браке);
            ж) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учётом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на приём ребёнка (детей) в семью;

            3) справки о соответствии жилых помещений санитарным и техническим нормам, выданные соответствующими уполномоченными органами (выдаются по запросу органа опеки и попечительства на безвозмездной основе);

и) документ о прохождении подготовки гражданина, выразившего желание стать опекуном, в порядке, установленном настоящим Административном регламентом;
           к) автобиографию.

Гражданин, выразивший желание стать опекуном при подаче заявления должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.

           Документы, предусмотренные подпунктами «б» - «г» и «з» пункта 2.2.2. настоящего Административного регламента, принимаются органом опеки и попечительства в течение года со дня их выдачи, документ, предусмотренный подпунктом «д», - в течение 3 месяцев со дня его выдачи.  


2.2.3. Администрация не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.


2.2.4. Прием документов по предоставлению муниципальной услуги осуществляется по адресу: с. Мокроусово, ул. Советская, д.31 в соответствии с режимом работы, указанным в п. 2.1.2. настоящего Административного регламента.

            2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

            2.3.1.Общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги 15 (пятнадцать) рабочих дней со дня подачи заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.2.2. настоящего Административного регламента.

2.3.2. В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не входят периоды времени, затраченные заявителем на исправление и доработку документов, предусмотренных пунктом 2.2.2. настоящего Административного регламента.

2.3.3. Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты представления заявителем полного комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.2.2. настоящего Административного регламента, не требующих исправления и доработки.

2.3.4.  Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 30 минут.

2.4. Перечень оснований для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- непредставление в полном объеме документов, указанных в пункте 2.2.2. настоящего Административного регламента;

- документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям пункта 2.8. настоящего Административного регламента.

- предоставление заявителем недостоверных сведений;

          - неудовлетворительный  результат по акту обследования условий жизни семьи заявителя;

- письменный отказ кандидата в замещающие родители от дальнейшего получения информации о детях, оставшихся без попечения родителей. 

- выявление фактов, перечисленных в п. 1.5.2. настоящего административного регламента;

2.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Требования к размещению и оформлению помещений.

- помещение администрации должно соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно–вычислительным машинам и организации работы. Сан ПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. Сан ПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03»;

- рабочее место специалиста должно иметь стол, стул, оборудовано персональным компьютером. 

2.5.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой  информации:

-наличие информационных стендов.

2.5.3. Требования к оборудованию мест ожидания:

-наличие стула.

2.5.6. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов:

-наличие стола, стула, канцелярских принадлежностей, бумаги, бланков для оформления документов.

2.5.7. Требования к местам приема заявителей:

- кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.6. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги.

 
2.6.1.Информирование заинтересованных лиц осуществляется бесплатно.

2.6.2. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на прием к Специалисту. 

Предварительная запись может осуществляться заявителем при личном обращении или с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты.

При предварительной записи заявитель сообщает свои персональные данные, и желаемое время посещения. Заявителю сообщается дата и время приёма. 

2.7. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.

2.7.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом при личном контакте с заявителями, а также с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи и посредством электронной почты.

При ответах на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу получения муниципальной услуги специалист обязан:

- начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

- подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке получения муниципальной услуги;

- при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо; 

- избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету органа местного самоуправления;

- соблюдать права и законные интересы заявителей;

2.7.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- условий, при которых может быть принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

2.7.3. Консультации и приём специалистом граждан и организаций осуществляются в соответствии с режимом работы администрации, указанным в пункте 2.1.2 настоящего Административного регламента.

2.8. Требования к оформлению документов, представляемых заявителями.

2.8.1. В  заявлении указываются следующие обязательные характеристики: 

- реквизиты заявителя (фамилия,  имя, отчество физического лица);  

-  адрес места жительства;

- паспортные данные;

2.8.2. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом и распечатано посредством электронных печатающих устройств.

2.8.3. Заявление на предоставление муниципальной услуги формируется в 1 экземпляре и подписывается заявителем.

2.8.4. Копии документов, указанные в п.2.2.2. настоящего Административного регламента, заверяются нотариально либо должностным лицом, имеющим право совершать такое нотариальное действие.

III. Административные процедуры.

3.1. Последовательность административных действий (процедур). 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- организация личного приема граждан и выдача гражданам перечня документов для назначения;


- приём и регистрация заявления;

- проведение акта обследования условий жизни лица, желающего стать опекуном; подготовка заключения о возможности быть опекуном (о невозможности гражданина быть опекуном);

- правовой анализ представленных документов и подготовка проекта распоряжения  об установлении опеки (попечительства), назначении денежных средств на содержание подопечных, закреплении права пользования жилым помещением за несовершеннолетним  или постановке  на льготную очередь на получение жилья; 


      -  осуществление проверки условий жизни несовершеннолетних подопечных, соблюдения опекунами или попечителями прав и законных интересов несовершеннолетних подопечных, обеспечения сохранности их имущества, а также выполнения опекунами или попечителями требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей.


     - оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в Приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.


3.1.2. Организация личного приема граждан, выдача гражданам перечня документов для назначения, приём и регистрация заявлений.


Прием граждан по предоставлению муниципальной услуги осуществляется специалистом в порядке очередности в соответствии с установленным графиком приема граждан. 


Специалист приглашает прибывшего гражданина, регистрирует заявителя в базе данных (журнал), вносит в журнал сведения о нем: фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, содержание обращения гражданина.


Информирование каждого гражданина специалист осуществляет не более 20 (двадцати) минут после предоставления гражданином документа, удостоверяющего личность, и имеющихся у гражданина иных документов, необходимых специалисту для квалифицированных ответов на поставленные вопросы.


При возникновении у гражданина вопросов правового характера, на которые специалист затрудняется ответить, специалист обращается за разъяснением к непосредственному руководителю и (или) в юридическую службу.


В случае, если в обращении гражданина содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию  отдела образования, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться. 


Специалист, ведущий прием, по результатам беседы с гражданином принимает решение о выдаче гражданину перечня документов, необходимых для установления опеки (попечительства), усыновления, передачи в приёмную семью над несовершеннолетним, согласно Постановлению Правительства Российской Федерации № 423 от 18.05.2009 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан».
 


Максимальный срок выполнения административного действия не должен превышать 20 (двадцати) минут на одного гражданина. 
 

          3.1.3. Проведение акта обследования условий жизни лица (лиц), желающего стать опекуном; подготовка заключения о возможности быть опекуном.

В целях назначения опекуном ребенка гражданина, выразившего желание стать опекуном, или постановки его на учет орган опеки и попечительства в течение 7 дней со дня представления необходимых документов производит обследование условий его жизни, в ходе которого определяется отсутствие обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном.


  Для подготовки заключения о возможности быть опекуном Специалист в течение 3 дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, составляет акт по результатам обследования условий жизни лиц (лица), желающих взять ребенка (детей) на воспитание в  семью (Приложение № 4).

На основании заявления и акта обследования условий жизни лица (лиц), желающих взять ребенка (детей) под опеку (попечительство), усыновление, в приёмную семью, Специалист в течение 15 (пятнадцати) дней со дня подачи заявления лиц (лица), желающего стать опекуном, со всеми необходимыми документами, принимает решение о назначении опекуна (о возможности быть опекуном). При этом должны быть приняты во внимание их личные качества, состояние здоровья, способность к выполнению обязанностей по воспитанию детей, взаимоотношения с другими членами семьи, проживающими совместно с ними.

Заключение о возможности гражданина быть опекуном (попечителем), усыновителем, приёмным родителем действительно в течение 2 лет со дня его выдачи и является основанием для обращения гражданина, выразившего желание стать опекуном, в установленном законом порядке в орган опеки и попечительства по месту своего жительства, в другой орган опеки и попечительства по своему выбору или в государственный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей.

Акт о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна либо заключение о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном направляется (вручается) органом опеки и попечительства заявителю в течение 3 дней со дня его подписания.

Максимальный срок выполнения административного действия не должен превышать 15 (пятнадцати) дней со дня подачи заявления гражданином.


3.1.4. Правовой анализ представленных документов и подготовка проекта постановления об установлении опеки (попечительства), назначении денежных средств на содержание подопечных, закреплении права пользования жилым помещением за несовершеннолетним или постановке  на льготную очередь для получения жилья. 


После предоставления гражданином специалисту полного пакета документов, необходимых для установления опеки (попечительства), специалист делает копии документов, которые невозможно принять в оригинале, и заверяет их в левом нижнем углу ксерокопии документа грифом: «копия верна. ФИО и подпись специалиста». Остальные документы принимаются в оригинале.

            Специалист принимает от гражданина заявление с просьбой установления опеки (попечительства) над конкретным несовершеннолетним. Данное заявление является основанием для начала исполнения муниципальной услуги. При получении заявления со всеми необходимыми документами специалист  регистрирует поступление заявления и представленные документы в соответствии с установленными правилами делопроизводства и  формирует личное дело заявителя.


В случае, если у специалиста возникли сомнения в подлинности какого-либо документа, он вправе направить официальный запрос за подписью руководителя в орган (организацию), выдавший документ. Срок предоставления муниципальной услуги приостанавливается на время, необходимое для получения ответа из уполномоченного органа (организации). 


При наличии у специалиста заявления гражданина и полного пакета документов, специалист готовит проект постановления об установлении опеки (попечительства), заключение о целесообразности усыновления, договор о передаче в приёмную семью, о назначении денежных средств на содержание подопечного, закреплении права пользования жилым помещением за несовершеннолетним. 


Специалист, который готовит проект постановления,  в пределах своих полномочий вправе:

- приглашать обратившихся граждан для личной беседы;

- в случае необходимости в установленном законодательством порядке запрашивать дополнительные материалы и получать объяснения у граждан и юридических лиц;

- в случае необходимости привлекать к рассмотрению обращений переводчиков и экспертов;

- создавать комиссию для проверки фактов, изложенных в обращениях, в том числе с выездом на место.


После подготовки проекта постановления, договора о передаче в семью, специалист передает его для согласования:

- начальнику районного отдела образования; 

- управляющему делами;

-  заместителю Главы администрации МО Мокроусовский район по социальным вопросам.  


После согласования проект постановления подписывается Главой МО Мокроусовский район. 


Гражданину (заявителю) выдается экземпляр постановления.


Максимальный срок выполнения административного действия не должен превышать одного месяца со дня поступления сведений, указанных в пунктах    1 и 2 статьи 122 Семейного кодекса Российской Федерации, или подачи гражданином заявления в администрацию. 

          3.1.5. Порядок осуществления проверки условий жизни несовершеннолетних подопечных, соблюдения опекунами или попечителями прав и законных интересов несовершеннолетних подопечных, обеспечения сохранности их имущества, а также выполнения опекунами или попечителями требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей.

 В целях осуществления надзора за деятельностью опекунов (попечителей), приёмных родителей, усыновителей, проживающих на территории муниципального образования Мокроусовский район, специалист по опеке и попечительству  проводит плановые и внеплановые проверки условий жизни подопечных, соблюдения опекунами (попечителями), приёмными родителями, усыновителями прав и законных интересов подопечных, обеспечения сохранности их имущества, а также выполнения опекунами требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей (далее - проверки).

 Плановые проверки проводятся специалистом по опеке и попечительству на основании приказа начальника отдела образования о проведении плановой проверки.

 При помещении подопечного под опеку (попечительство), в приёмную семью  плановая проверка проводится в виде посещения подопечного:

1 раз в течение первого месяца после принятия органом опеки и попечительства решения о назначении опекуна;

1 раз в 3 месяца в течение первого года после принятия органом опеки и попечительства решения о назначении опекуна;

1 раз в 6 месяцев в течение второго года и последующих лет после принятия органом опеки и попечительства решения о назначении опекуна (попечителя), приёмного родителя, усыновителя.

При проведении плановых и внеплановых проверок осуществляется оценка жилищно-бытовых условий подопечного, состояния его здоровья, внешнего вида и соблюдения гигиены, эмоционального и физического развития, навыков самообслуживания, отношений в семье, возможности семьи обеспечить потребности развития подопечного.

При поступлении от юридических и физических лиц устных или письменных обращений, содержащих сведения о неисполнении, ненадлежащем исполнении опекуном своих обязанностей либо о нарушении прав и законных интересов подопечного, орган опеки и попечительства вправе провести внеплановую проверку.

Внеплановая проверка проводится специалистом по опеке и попечительству на основании  приказа начальника отдела образования о проведении внеплановой проверки.

В случае изменения места жительства подопечного орган опеки и попечительства по новому месту его жительства при получении личного дела подопечного обязан в течение 3 дней со дня его получения провести внеплановую проверку.

         По результатам проверки составляется акт проверки условий жизни подопечного, соблюдения опекуном прав и законных интересов подопечного, обеспечения сохранности его имущества, а также выполнения опекуном требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей (далее - акт проверки условий жизни подопечного, Приложение № 5 к настоящему Административному регламенту).

В акте проверки условий жизни подопечного указываются:

- оценка соблюдения прав и законных интересов подопечного, обеспечения сохранности его имущества;

- оценка соответствия содержания, воспитания и образования подопечного требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.

При выявлении фактов неисполнения, ненадлежащего исполнения опекуном обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации, нарушения им прав и законных интересов подопечного в акте проверки условий жизни подопечного дополнительно указываются:

- перечень выявленных нарушений и сроки их устранения;

- рекомендации опекуну о принятии мер по улучшению условий жизни подопечного и исполнению опекуном возложенных на него обязанностей;

- предложения о привлечении опекуна к ответственности за неисполнение, ненадлежащее исполнение им обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации (при необходимости).

Акт проверки условий жизни подопечного оформляется в течение 10 дней со дня ее проведения, подписывается проводившим проверку специалистом по опеке и попечительству  и утверждается начальником отдела образования.

Акт проверки условий жизни подопечного оформляется в 2 экземплярах, один из которых направляется опекуну в течение 3 дней со дня утверждения акта, второй хранится в личном деле подопечного.

Акт проверки условий жизни подопечного может быть оспорен опекуном в судебном порядке.

Акт проверки условий жизни подопечного является документом строгой отчетности и хранится в личном деле подопечного.

В случае если действия опекуна осуществляются с нарушением законодательства Российской Федерации и (или) наносят вред здоровью, физическому, психическому и нравственному развитию подопечного, а так же если выявленные в результате проверки нарушения невозможно устранить без прекращения опеки или попечительства, отдел образования в течение 3 дней со дня проведения проверки:

- принимает решение об освобождении опекуна (попечителя), приемного родителя от исполнения возложенных на него обязанностей и готовит проект постановления об отстранении его от их исполнения;

- осуществляет меры по временному устройству подопечного (при необходимости);

- принимает решение об устройстве подопечного в другую семью или в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

В случае возникновения непосредственной угрозы жизни или здоровью подопечного отдел образования вправе немедленно забрать его у опекуна в порядке, установленном семейным законодательством Российской Федерации.

3.1.6. Оформление отказа в предоставлении Услуги.

В случаях, установленных в п.2.4 настоящего Административного регламента, ответственный специалист подготавливает в течение 10 (десяти) рабочих дней письменное уведомление об отказе в предоставлении Услуги и согласовывает его с руководителем.

 Письменное уведомление об отказе в предоставлении Услуги должно содержать основания отказа с указанием возможностей их устранения и порядка обжалования Заявителем.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, при предоставлении муниципальной услуги осуществляется заместителем Главы МО Мокроусовский район.

4.2. Должностные лицо администрации, ответственное за  предоставление  муниципальной услуги, несёт персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом.

4.3. Должностное лицо администрации  обязано: 
- соблюдать законодательство Российской Федерации, Курганской области, правовые акты МО Мокроусовский район, права и законные интересы граждан, учреждений и организаций.
- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, Курганской области и правовыми актами МО Мокроусовский район полномочия по предоставлению муниципальной услуги «Об устройстве детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в семьи граждан на территории муниципального образования Мокроусовский район» 

- доказывать законность своих действий и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.  

V. Порядок обжалования действий (бездействий) и  решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1. Действия (бездействие) и решения лиц администрации, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заявители также могут обжаловать действия (бездействие):

- служащих администрации – заместителю Главы администрации района, курирующего сферу «опека и попечительство в отношении несовершеннолетних»;

Заявители могут обжаловать действия или бездействия администрации, должностного лица в судебном порядке.

5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).
При обращении заявителей в письменной форме рассмотрение обращений граждан и организаций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Курганской области.

Обращения иных заинтересованных лиц рассматриваются в течение 30 (тридцати) дней со дня их поступления в комитет образования.

5.3. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к служащему, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.4. Ответственные лица администрации проводят личный прием заявителей по жалобам в соответствии с режимом работы администрации, указанным в пункте 2.1.2 настоящего Административного регламента. 

Личный прием проводится по предварительной записи с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, указных в пункте 2.1.3. настоящего Административного регламента.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием с жалобой, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве лица,  осуществляющего прием.

5.5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 (тридцати) дней с момента регистрации такого обращения. 

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а так же, в случае направления запроса другим органам исполнительной власти области, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов заместитель Главы администрации вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 (тридцать) дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.6. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего ответственного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы ответственным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения направляется заявителю.  

5.8. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.9. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.10. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.11. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то ответственное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.12. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.13. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.14. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие лиц  комитета образования, в судебном порядке.

5.15. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам телефонов, содержащихся в пункте 2.1.1. к Административному регламенту;

- на Интернет - сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную услугу (в случае его наличия).

5.16. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения

Приложение № 1

к Административному регламенту по  предоставлению муниципальной услуги

«Устройство  детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

в семьи граждан под  опеку (попечительство), усыновление, в приёмную семью».

	
	
	Главе муниципального образования Мокроусовский район 


Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном

или попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения

родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным

законодательством Российской Федерации формах

Я,____________________________________________________________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество (при наличии))

Гражданство ____________ 

Документ, удостоверяющий личность: __________________________________________________________________

                                          (когда и кем выдан)

место жительства _____________________________________________________________________________________

                    (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

место пребывания ____________________________________________________________________________________

                           (адрес места фактического проживания)

┌─┐

│   │ прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном 

└─┘ (попечителем)

┌─┐

│   │ прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным

└─┘ родителем

┌─┐

│   │ прошу передать мне под опеку (попечительство) _______________________________________________________

└─┘

______________________________________________________________________________________________________

           фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),

                        число, месяц, год рождения

┌─┐

│   │ прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе

└─┘

______________________________________________________________________________________________________

           фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),

                        число, месяц, год рождения

Материальные   возможности,  жилищные   условия,   состояние   здоровья   и характер   работы   позволяют   мне   взять   ребенка   (детей)  под  опеку (попечительство) либо  принять  в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах. ______________________________
Дополнительно могу сообщить о себе следующее: ________________________________________________________ 

(указывается наличие  у гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе информация о наличии документов об образовании, о профессиональной  деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны или попечители и т.д.) ______________________________________________________________________________________________________

Я,___________________________________________________________________________________________________,

                   (фамилия, имя, отчество (при наличии)даю  согласие  на  обработку  и  использование  моих  персональных  данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.   

  __________________

   (подпись, дата)

Приложение № 2
к Административному регламенту по  предоставлению муниципальной услуги

«Устройство  детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

в семьи граждан под  опеку (попечительство), усыновление, в приёмную семью».

	
	
	Главе муниципального образования Мокроусовский район 


Заявление об оказании содействия в подборе ребенка
Я, Ф.И.О.____________________________________________________________________________

Гражданство_____________ паспорт: серия___________№__________________________________

Кем и когда выдан_____________________________________________________________________

Адрес места жительства (по месту регистрации) ___________________________________________

Адрес места пребывания (фактический) __________________________________________________

прошу оказать содействие в подборе ребенка для:

______ оформления усыновления

______ оформления опеки (попечительства)

______ создания приемной семьи

Пожелания по подбору ребенка:

Возраст______________________________________________________________________________

Пол_________________________________________________________________________________

Цвет глаз____________________________________________________________________________

Цвет волос___________________________________________________________________________

Иные пожелания (по состоянию здоровья, этническому происхождению ребенка и др.)_________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

городской округ и муниципальные районы Мурманской области, в которые гражданин может выехать для подбора ребенка __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



 дата                                                                                                               подпись

Приложение № 3
к Административному регламенту по  предоставлению муниципальной услуги

«Устройство  детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

в семьи граждан под  опеку (попечительство), усыновление, в приёмную семью».

Анкета гражданина,

желающего принять ребенка на воспитание в семью

Раздел 1 (заполняется гражданином)

Сведения о гражданине (на дату заполнения)

Ф.И.О. ______________________________________________________________________________

Пол_________________ 

дата рождения (число месяц, год) _______________________________________________________

Место рождения ______________________________________________________________________

Гражданство  ________________________________________________________________________

Семейное положение _________________________________________________________________

Место жительство и (или) место пребывания ______________________________________________

                                                                                   (с указанием междугородного  индекса)

номер контактного телефона (факса) _____________________________________________________

                                                                 ( с указанием междугородного кода)

документ, удостоверяющий личность ____________________________________________________

                                                                           (вид документа)

серия__________________ номер________________________________________________________

кем и когда выдан ____________________________________________________________________

Заключение о возможности быть усыновителем, опекуном (попечителем), приемным родителем (заключение об условиях жизни и возможности быть усыновителем - для иностранных граждан) подготовлено: ________________________________________________________________________

(наименование органа)

дата_______________________ номер_____________________________________________

Информация о ребенке (детях), которого гражданин желал бы усыновить, принять под опеку (попечительство), в приемную семью

(нужное подчеркнуть)

пол_________ возраст от ________ до__________ лет

состояние здоровья_____________________________________________________________

внешность: цвет глаз_________________ цвет волос_________________________________

иные пожелания_______________________________________________________________

муниципальные районы (городской округ) Мурманской области, из которых гражданин желал бы принять ребенка на воспитание в свою семью________________________________________________________________________

«__________»________________ 20______г.

подпись гражданина

Приложение № 4

к Административному регламенту по  предоставлению муниципальной услуги

«Устройство  детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

в семьи граждан под  опеку (попечительство), усыновление, в приёмную семью».

                                                    Утверждаю

                                                    Начальник отдела образования_________________ М.А. Демешкина

                                                                   М.П.

                                                                           Акт

обследования условий жизни гражданина, выразившего желание

стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах
Дата обследования "__" _________________ 20__ г.

Фамилия,   имя,  отчество  (при  наличии),  должность  лица,   проводившего обследование _____________________________________________________________________________________

Проводилось обследование условий жизни _____________________________________________________________________________________                                             

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения)

документ, удостоверяющий личность: _________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

                            (когда и кем выдан)

место жительства ____________________________________________________________________

                                          (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

место пребывания  ___________________________________________________________________

                                          (адрес места фактического проживания и проведения обследования)

Образование ________________________________________________________________________

Профессиональная деятельность место работы с указанием адреса, занимаемой должности, рабочего телефона ____________________________________________________________________

Жилая площадь, на которой проживает _______________________________________________,

                                                                                        Фамилия, имя, отчество (при наличии)

составляет _____ кв. м, состоит из ___________ комнат, размер каждой комнаты: ________ кв.м, __________ кв.м, __________ кв.м, на ___ этаже в _______ этажном доме.

Качество  дома  (кирпичный,  панельный, деревянный  и  т.п.;  в  нормальном состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество окон и пр.)

_____________________________________________________________________________________

Благоустройство  дома  и  жилой  площади  (водопровод, канализация,  какое отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.): _____________________________________________________________________________________
Санитарно-гигиеническое      состояние      жилой     площади     (хорошее, удовлетворительное, неудовлетворительное) ________________________________________________________________

Наличие для ребенка отдельной комнаты, уголка, места для сна, игр,  занятий

_____________________________________________________________________________________На  жилой  площади  проживают  (зарегистрированы в установленном порядке  и проживают фактически):

	Фамилия,  
имя,    
отчество  
(при    
наличии)  
	Год     
рождения  
	Место работы,  
должность или  
место учебы   
	Родственное 
отношение  
	С какого     
времени     
проживает на   
данной жилой   
площади     

	
	
	
	
	


Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина (характер взаимоотношений между членами семьи, особенности общения с детьми, детей между собой и т.д.) __________________________________________________________________________________

Личные  качества  гражданина   (особенности   характера,   общая  культура, наличие опыта общения с детьми и т.д.) _____________________________________________________________________________________

Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью 

_____________________________________________________________________________________Условия  жизни  гражданина,   выразившего   желание  стать   опекуном   или попечителем  несовершеннолетнего  гражданина либо принять детей, оставшихся без  попечения  родителей,  в  семью  на  воспитание  в  иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах: 

удовлетворительные/неудовлетворительные (с указанием конкретных                               обстоятельств)

_____________________________________________________________________________________

Дополнительные данные обследования __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись лица, проводившего обследование _______________________________________________

Приложение № 5

к Административному регламенту по  предоставлению муниципальной услуги

«Устройство  детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

                 в семьи граждан под  опеку (попечительство), усыновление, в приёмную семью».

                                                    Утверждаю

                                                    Начальник отдела образования_________________ М.А. Демешкина

                                                                   М.П.

А К Т

обследования условий несовершеннолетнего гражданина и его семьи.

Дата обследования     «______»__________________20____г.

Должность специалистов, проводивших обследование ______________________________________

Проводилось обследование условий жизни несовершеннолетнего гражданина (далее -ребёнок) _____________________________________________________________________________________

Документ подтверждающий личность ребёнка ____________________________________________

Место жительства ____________________________________________________________________

Место пребывания ____________________________________________________________________

1.Сведения о родителях ребёнка.

1.1 Мать (фамилия, имя, отчество, дата и место рождения) _____________________________________________________________________________________

Место жительства______________________________________________________________

Место пребывания_____________________________________________________________

Сведения о трудовой деятельности (работает/не работает, должность и место работы, контактные телефоны. Режим и характер работы, среднемесячный доход, иные сведения) _____________________________________________________________________________________

Участие матери в воспитании и содержании ребёнка ( проживает/не проживает совместно  ребёнком, проявление привязанности, сколько времени проводит с ребёнком, какую помощь оказывает, пользуется ли расположением ребёнка, имеет ли влияние на ребёнка, способность обеспечить основные потребности ребёнка (в пище, жилье, гигиене, уходе, одежде, предоставлении медицинской помощи и т.д.) _____________________________________________________________________________________

1.2 Отец (фамилия, имя, отчество, дата и место рождения) _____________________________________________________________________________________

Место жительства_____________________________________________________________________

Место пребывания____________________________________________________________________

Сведения о трудовой деятельности (работает/не работает, должность и место работы, контактные телефоны. Режим и характер работы, среднемесячный доход, иные сведения) _____________________________________________________________________________________

Участие отца в воспитании и содержании ребёнка ( проживает/не проживает совместно  ребёнком, проявление привязанности, сколько времени проводит с ребёнком, какую помощь оказывает, пользуется ли расположением ребёнка, имеет ли влияние на ребёнка, способность обеспечить основные потребности ребёнка (в пище, жилье, гигиене, уходе, одежде, предоставлении медицинской помощи и т.д.) _____________________________________________________________________________________

1.3 Родители в зарегистрированном браке состоят/не состоят, проживают совместно/раздельно.

2. Сведения о ребёнке.
2.1 Состояние здоровья (визуальная оценка уровня физического развития и его соответствие возрасту ребёнка, наличие заболеваний, особых потребностей в мед. обслуживании, лекарственном обеспечении, наличие признаков физического и/или психического насилия над ребёнком) _____________________________________________________________________________________

2.2 Внешний вид (соблюдение норм личной гигиены ребёнка, наличие и состояние одежды и обуви, её соответствие сезону, а так же возрасту и полу ребёнка и т.д.) _____________________________________________________________________________________

2.3 Социальная адаптация (наличие навыков общения с окружающими, навыков самообслуживания в соответствии с возрастом и индивидуальными особенностями развития ребёнка, адекватность поведения ребёнка в различной обстановке и т.д.) _____________________________________________________________________________________

2.4 Воспитание и образование (посещаемые образовательные учреждения (в т.ч. учреждения доп. образ-я),  освоение образовательных программ (успехи и проблемы), режим дня (сна, питания, их соответствие возрасту и индивид. особенностям), организация свободного времени и отдыха) _____________________________________________________________________________________

2.5 Обеспечение безопасности (доступ к опасным предмета в быту, медикаментам, электроприборам, газу, риск нанесения вреда в домашних условиях и вне дома) _____________________________________________________________________________________

3. Семейное окружение.

3.1 Состав семьи (лица, проживающие совместно с ребёнком) 

	Ф.И.О., дата рождения
	Степень родства с ребёнком
	Проживает постоянно/временно/не проживает
	Участвует/не участвует в воспитании и содержании ребёнка

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3.2 Сведения об иных родственниках ____________________________________________________

                                                                    (ФИО, степень родства, место жительства)

3.3 Отношения между членами семьи (особенности общения, семейные ценности (традиции, уклад жизни, круг общения) _________________________________________________________________

3.4 Социальные связи ребёнка и его семьи (с соседями/знакомыми, контакты ребёнка со сверстниками, педагогами, воспитателями) _____________________________________________________________________________________

3.5 Кто фактически осуществляет уход и надзор за ребёнком _____________________________________________________________________________________

4. Жилищно-бытовые и имущественные условия.

4.1 Жилая площадь, на которой проживает несовершеннолетний _____________________

                                                                                                                              инициалы ребёнка 

состоит из _______ комнат, Sобщ. - ___________, на _________ этаже в _________ доме.

4.2 Собственником/нанимателе жилой площади является ___________________________________  

4.3 Качество дома (кирпичный, панельный, деревянный, и т.п., в нормальном состоянии, ветхий, аварийный, комнаты сухие, светлые, прочее) ______________________________________________

4.4 Благоустройство жилой площади (водопровод, канализация, газ, ванна, лифт, телефон, какое отопление) ___________________________________________________________________________

4.5 Санитарно-гигиеническое состояние жилой площади ____________________________________ 

4.6 Жилищно-бытовые условия ребёнка (наличие комнаты, уголка, места д/сна/игр/занятий/игрушек/книг)________________________________________________________

4.7 Структура доходов семьи (алименты, пособия, соц. выплаты, иные доходы) _____________________________________________________________________________________

4.8 Сведения об имуществе и имущественных правах ребёнка _____________________________________________________________________________________

4.9 Достаточность доходов семьи д/обеспечения основных потребностей ребёнка (питание/одежда/обувь/мед.обслуживание/игрушки/книги/аудиовизуальная продукция, канц.принадлежности)_________________________________________________________________

5. Результаты беседы с ребёнком о его отношении и привязанности к каждому из родителей и др.членам семьи _____________________________________________________________________________________

6.  Условия, представляющие угрозу жизни/здоровью ребёнка, препятствующие его развитию ___________________________________________________________________________

7. Дополнительные данные обследования/выводы _____________________________________________________________________________________

 Помощь, в которой нуждается ребёнок и его семья (социальная, правовая, психолого-педагогическая, медицинская, материальная и т.д.)

9. Рекомендуемые формы защиты прав ребёнка (консультации с указанием необходимых органов и организаций, отобрание в соответствии с СК РФ, временное помещение в организацию и т.д.) _____________________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших обследование ________________________________________________

Приложение № 6

к Административному регламенту по  предоставлению муниципальной услуги

«Устройство  детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

в семьи граждан под  опеку (попечительство), усыновление, в приёмную семью». 

Блок – схема по предоставлению муниципальной услуги

«Устройство  детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан под  опеку (попечительство), усыновление, в приёмную семью»
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Оформление отказа в предоставлении Услуги





Прием документов для получения муниципальной Услуги





Рассмотрение и проверка документов специалистом по опеке и попечительству





Личное обращение Заявителя в администрацию





Согласование проекта с заместителем Главы администрации МО Мокроусовский район








Согласование проекта с начальником районного отдела образования,


главным специалистом юридической службы, управляющим делами  администрации МО Мокроусовский район








Согласование проекта уведомления об отказе в предоставлении Услуги  с заместителем Главы администрации





Подпись постановления 


Главой администрации МО Мокроусовский район





Письменное уведомление Заявителя об отказе в предоставлении Услуги





Выдача Постановления  Главы района (заключение договора о создании приемной семьи)








