                              СОГЛАСОВАНО
 Глава Мокроусовского района 
____________________________В.В. Демешкин
«10» марта 2020 г.


ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

РАЗДЕЛ 1 «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ»


	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Мокроусовского района

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	4500000000164585923

	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства АР от 13 января 2020 года № 7

	4
	Краткое наименование услуги
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства АР от 13 января 2020 года № 7

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление Администрации Мокроусовского  района  от 13 января 2020 года № 7 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги (в правой колонке необходимо оставить только те способы оценки, которые присущи конкретной услуге).
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)

	
	
	терминальные устройства в Государственном бюджетном учреждении Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ «МФЦ»)

	
	
	Единый портал государственных услуг

	
	
	региональный портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт органа другие способы

	
	
	другие способы








Раздел 2. «Общие сведения об услуге»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «услуги»
	Основания приостановления предоставления «услуги»
	Срок приостановления предоставления «услуги»
	Плата за предоставление «услуги»
	Способ обращения за получением «услуги»
	Способ получения результата «услуги»

	при подаче заявления по месту
жительства (месту
нахождения юр. лица)
	при подаче заявления
не по месту
жительства (по месту
обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

	70  дней
	Нет
	Отсутствуют
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

	-
	Нет
	-
	-
	Лично; через ГБУ «МФЦ»; по почте
	Лично; через ГБУ «МФЦ»; по почте





Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «услуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя
соответствующей категории на получение «услуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление
«услуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,
имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

	1
	Физические лица
	Паспорт
	-
	Возможно
	Законные представители или доверенные лица
	Доверенность
	Доверенность, заверенная нотариусом

	2
	Юридические лица 
	Выписка из ЕГРЮЛ
	
	
	
	
	


	




























Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги»


	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «услуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	б
	7
	8

	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

	1
	Заявление
	Заявление о выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства
	1 оригинал
	Нет
	В соответствии с формой, утвержденной Административным регламентом
	Форма заявления в Приложении 1 
	Образец  заполнения документа в Приложении 2

	2
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	Выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица

Выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним
	1 копия
	Документ запрашивается в порядке межведомственного взаимодействия
	-
	-
	-

	3
	Проектная документация
	а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ публичных сервитутов, объектов археологического наследия;
в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;
г) архитектурные решения;
д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
е) проект организации строительства объекта капитального строительства;
ж) проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей;
з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

	1 копия документа,  предоставляется заявителем с предъявлением оригинала 
	-
	-
	-
	-

	4
	Документ, удостоверяющий полномочия представителя, заявителя
	Доверенность
	Подлинник
1-копия
	Подлинник предоставляется обязательно
	Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.
	-
	-

	5
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт
	Подлинник
1-копия
	Подлинник предоставляется обязательно
	Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.
	-
	-








Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование
органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование
органа (организации),
в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного
сервиса/ наименование вида сведений
	Срок
осуществления межведомственного информационного
взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

	Нет
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	Выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица

Выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним
	Администрация Мокроусовского  района
	Росреестр
	SID0003564
	3 дня
	-
	-




Раздел 6. Результат услуги



	№ п/п
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом услуги
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом услуги
	Характеристика результата услуги (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов,
являющегося (ихс я) результатом услуги
	Образец документа/ документов,
являющегося(ихся) результатом услуги
	Способы получения результата услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов услуги

	

	

	

	

	

	

	

	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

	1
	Разрешение на отклонение от предельных параметров
	Подписанное  Главой Мокроусовского района  Разрешение на отклонение от предельных параметров
	Положительный
	-

	-

	- в Администрации Мокроусовского района, на бумажном носителе;
- в МФЦ, на бумажном носителе 
	3 года
	14 дней

	2
	Решение об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров
	Письмо Администрации Мокроусовского  района
	Отрицательный 
	-
	-
	- в Администрации Мокроусовского района, на бумажном носителе;
- в МФЦ, на бумажном носителе 
	3 года
	14 дней




Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги в Органе»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

	1. Прием и регистрация письменного заявления об оказании муниципальной услуги

	1.1
	Регистрация заявления
	Регистрация заявления (запроса, письменного обращения) заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение одного рабочего дня.
Заявление, поступившее посредством почтовой или электронной связи, в том числе через официальный сайт администрации, Единый портал или Региональный портал, подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления его в администрацию.

	1 день
	Должностное лицо, ответственное за регистрацию входящей и исходящей корреспонденции
	Журнал регистрации заявлений
	-

	
	
	
	
	
	
	-

	2. Рассмотрение письменного заявления об оказании муниципальной услуги

	2.1
	Отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Подготовка разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства

	7 дней
	Должностное лицо Администрации Мокроусовского района, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	нет
	-

	2.2
	Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Письмо Администрации Мокроусовского района об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства

	7 дней
	Должностное лицо Администрации Мокроусовского района, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	нет
	-

	2.3
	
Проведение публичных слушаний, подготовка протокола и заключения о результатах публичных слушаний, подготовка рекомендаций о возможности предоставления разрешения либо об отказе в предоставлении разрешения с указанием причин принятого решения
	Принятие решения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства Комиссией Администрации Мокроусовского района;
2. одновременно с опубликованием постановления о назначении публичных слушаний, обеспечивается размещение информационного сообщения о проведении публичных слушаний в официальном печатном издании;
3. оповещение заинтересованных лиц о проведении публичных слушаний, в том числе правообладателей земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, в отношении которого предоставляется муниципальная услуга;
4. обеспечение проведения собрания участников публичных слушаний;
5. подготовка протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний

	Срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более двух месяцев.
	Комиссия по проведению публичных слушаний
	Компьютер, телефон
	-

	2.4
	Принятие решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров или об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров
	1.  После завершения процедуры публичных слушаний Комиссия осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства (отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров).
2.  Заключение с рекомендациями о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства (отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров) в течение трех дней направляется секретарем Комиссии Главе Администрации Мокроусовского района
	3 дня
	Специалист Администрации Мокроусовского района
	Компьютер, телефон
	-

	3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	3.1
	Направление межведомственных запросов
	Рассмотрение представленных заявителем документов и формирование и направление межведомственных запросов (в случае, если заявителем не представлены соответствующие документы по собственной инициативе)
	На следующий рабочий день, после дня поступления заявления и указанных  документов
	Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	При формировании и направлении межведомственных запросов используются электронная подпись органа местного самоуправления и электронная подпись специалиста Администрации Мокроусовского района.
Межведомственные запросы формируются и направляются с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
	-

	4. Выдача заявителю документов и (или) информации, подтверждающих предоставление государственной услуги (отказ в предоставлении государственной услуги)

	4.1
	Выдача результата муниципальной услуги
	Должностное лицо, ответственное за выдачу документов, выдает заявителю разрешение на отклонение от предельных параметров, либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. В случае подачи заявления с использованием Портала - направляется уведомление в личный кабинет заявителя на Портале.
	1 день
	Должностное лицо Администрации Мокроусовского района, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	[bookmark: _GoBack]Нет
	Подписанное разрешение на отклонение от предельных параметров









Раздел 7.1. «Технологические процессы предоставления услуги в ГБУ «МФЦ»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

	1. Прием и регистрация документов

	1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя
	Работник МФЦ проверяет соответствие документа, удостоверяющего личность нормативно установленным требованиям, соответствие лица, обратившегося за предоставлением услуги, фотографии в документе, удостоверяющем личность.
	Не более 5 минут
	ГБУ «МФЦ»
	Автоматизированное рабочее место
	-

	1.2
	Проверка полномочий представителя заявителя (в случае обращения такового)
	Работник МФЦ проверяет сведения в доверенности, правомочие лица, обратившегося за услугой, действовать от имени физического лица либо проверяет сведения в документе, подтверждающем право лица действовать от имени физического лица без доверенности
	Не более 5 минут
	ГБУ «МФЦ»
	Автоматизированное рабочее место
	-

	2
	Проверка комплектности документов
	Работник МФЦ осуществляет проверку правильности заполнения заявления, принимает от заявителя согласие на обработку персональных данных заявителя, проверяет комплект документов необходимых для предоставления государственной услуги
	Не более 20 минут
	ГБУ «МФЦ»
	Автоматизированное рабочее место
	-

	2.2
	Отказ в приеме заявления (в случае возникновения оснований)
	Работник МФЦ устанавливает основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
	В ходе приема документов
	ГБУ «МФЦ»
	Автоматизированное рабочее место
	-

	3
	Регистрация заявления в автоматизированной информационной системе МФЦ (далее – АИС МФЦ)
	Работник МФЦ регистрирует заявление и документы в АИС МФЦ. В случае  если регистрация в АИС МФЦ невозможна по техническим причинам, работник МФЦ регистрирует заявление и документы на бумажном носителе.
	Не более 60 минут
	ГБУ «МФЦ»
	Автоматизированное рабочее место
	-

	4
	Выдача заявителю расписки о принятых документах
	Работник МФЦ заполняет и выдает заявителю расписку о приеме документов, в расписке указывается номер и дата регистрации заявления и документов, перечень документов, которые заявитель  предоставил, указываются иные сведения, существенные для предоставления услуги.
	Не более 5 минут
	ГБУ «МФЦ»
	Автоматизированное рабочее место
	-

	2. Взаимодействие с ОИВ (учреждением), предоставляющим государственную услугу

	1
	Передача документов в ОМС (учреждение)
	Подготовка ведомости приема-передачи документов
	Передача документов из отдела ГБУ «МФЦ» в ОИВ (учреждение) осуществляется  не позднее рабочего дня, следующего за днем приема документов
	ГБУ «МФЦ»
	Почтовые отправления, система межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ), курьерская доставка.
	-

	2
	Получение документов из ОМС (учреждение)
	Подготовка ведомости приема-передачи итоговых документов
	Передача документов из ОИВ (учреждения) в отдел ГБУ «МФЦ» осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги ОИВ (учреждением)
	Специалист ОМС
(учреждения)
	Почтовые отправления, СМЭВ, курьерская доставка.
	-

	3. Выдача документов заявителю

	1
	Оповещение заявителя о результате услуги
	Оповещение заявителя о готовности результата предоставления услуги посредством оповещения по телефону или с помощью СМС, почтовой связью
	Не более 5 минут
	ГБУ «МФЦ»
	Радиотелефонная связь, почта
	-

	2
	Выдача документов заявителю
	Работник МФЦ ответственный за прием документов проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, выдает документы, проставляя отметки о выданных документах в расписке. Заявитель проставляет подпись в расписке.
	
	ГБУ «МФЦ»
	Автоматизированное рабочее место
	-

	3
	Оценка качества предоставления услуги заявителем
	Работник МФЦ ответственный за прием документов информирует заявителя о возможности оценить качество предоставленной услуги
	
	ГБУ «МФЦ»
	СМС рассылка (по телефону), пульт выбора услуг, на информационном портале vashkontrol.ru
	-





Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи
запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении
«услуги» и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «услуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «услуги»  и досудебного (внесудебного)
обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
























































Приложение 1
[bookmark: Par352]
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о предоставлении разрешения на условно разрешенный
вид использования земельного участка 


Главе Администрации Мокроусовского района
      ____________________________________
(сведения о заявителе <*>)
         ____________________________________
        ____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу (просим) предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства:
 ___________________________________________________________________________________________
(указывается условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства)

расположенного по адресу: ___________________________________________________________________________    (область, муниципальное образование, район, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение)
____________________________________________________________________________________________

в связи с _______________________________________________________________________.
(указать причину обращения)
Настоящим заявляю (заявляем), что:
на земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц;
отсутствуют споры по границам земельного участка со смежными землепользователями.
Несу (несем) ответственность за достоверность представленных сведений, указанных в настоящем заявлении.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1. ___________________________________________________________на ____ л. ____ экз.
(наименование документа)
2. ___________________________________________________________на ____ л. ____ экз.
3. ___________________________________________________________на ____ л. ____ экз.
4. ___________________________________________________________на ____ л. ____ экз.


Заявитель ______________ ________________________________ ___________________
                          (подпись)              (фамилия, имя, отчество)                         (дата)






<*> Сведения о заявителе:
Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: Ф. И.О., реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: Ф. И.О. представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, Ф. И.О. лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению.








































Приложение 2
 
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ
о предоставлении разрешения на условно разрешенный
вид использования земельного участка 


Главе Администрации Мокроусовского района
      Демешкину В.В.
         Иванова Ивана Ивановича, проживающего
По адресу: Мокроусовский район, д. Дмитриевка
Ул. Береговая, д. 51
Тел: 8-ХХХ-ХХХ-ХХХ-Х
 (сведения о заявителе <*>)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу (просим) предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства: 45:13:656685:2 
(указывается условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства)
расположенного по адресу: д. Дмитриевка, ул. Береговая, д. 51, Мокроусовский район 
(область, муниципальное образование, район, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение)
в связи с Расстояние от существующего объекта капитального строительства до забора составляет 1 метр.
(указать причину обращения)
Настоящим заявляю (заявляем), что:
на земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц;
отсутствуют споры по границам земельного участка со смежными землепользователями.
Несу (несем) ответственность за достоверность представленных сведений, указанных в настоящем заявлении.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1. Копия паспорта на 8 л. 1 экз.
(наименование документа)
2. Выписка ЕГРН на 4 л. 1 экз.
3. ___________________________________________________________на ____ л. ____ экз.
4. ___________________________________________________________на ____ л. ____ экз


Заявитель ______________             Иванов И.В.                                      22.01.2019
                          (подпись)              (фамилия, имя, отчество)                         (дата)




<*> Сведения о заявителе:
Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: Ф. И.О., реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: Ф. И.О. представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, Ф. И.О. лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению.







